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Утверждено

решением правления

Нотариальной палаты Ростовской области

(протокол № 29 от 15 октября 2015 г.)

Согласовано

Главным управлением Минюста России

по Ростовской области

(протокол совместного заседания 

Главного управления МЮ РФ по РО и Правления НПРО

от 14 октября 2015 г.

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА ДЛЯ ЛИЦ,

ПРЕТЕНДУЮЩИХ НА ДОЛЖНОСТЬ СТАЖЕРА НОТАРИУСА

I. Общие положения

Порядок проведения экзамена для лиц, претендующих на должность стажера нотариуса, разработан в соответствии со ст. 19 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, Порядком прохождения стажировки лицами, претендующими на должность нотариуса, утвержденным приказом Министерства юстиции Российской Федерации № 151 от 29 июня 2015 г.

В полномочия экзаменационной комиссии входят:

прием экзамена у лиц, претендующих на должность стажера нотариуса, рассмотрение вопросов в связи с проведением экзамена.

II. Порядок формирования и деятельности

экзаменационной комиссии

Экзаменационная комиссия (далее – комиссия) формируется Нотариальной палатой Ростовской области (далее - Нотариальная палата) и Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Ростовской области (далее – Главным управлением) на паритетной основе в составе шести человек.

В состав комиссии входят представители Главного управления и нотариусы, имеющие стаж работы по юридической специальности не менее пяти лет. Кандидатуры от Нотариальной палаты представляются в состав комиссии Правлением Нотариальной палаты.

Персональный состав комиссии утверждается приказом Главного управления с указанием председателя, заместителя председателя и секретаря комиссии. Копия приказа в течение двух рабочих дней с даты его издания направляется в Нотариальную палату

Комиссия создается сроком на один год.

Срок полномочий комиссии исчисляется с даты издания приказа Главного управления об утверждении персонального состава комиссии.

Полномочия члена комиссии подлежат прекращению в случаях:

подачи членом комиссии председателю комиссии заявления о выходе из состава комиссии;

прекращения полномочий президента нотариальной палаты (члена правления нотариальной палаты) - заместителя председателя комиссии;

прекращения и приостановления полномочий нотариуса - члена комиссии;

освобождения гражданского служащего - члена комиссии от замещаемой должности федеральной государственной гражданской службы и (или) увольнения с федеральной государственной гражданской службы;

осуждения члена комиссии за совершение преступления - после вступления приговора в законную силу;

признания в установленном порядке члена комиссии недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или объявления его умершим;

смерти члена комиссии.

Прекращение полномочий членов комиссии оформляется приказом Главного управления не позднее трех рабочих дней со дня поступления в Главное управление информации об обстоятельствах, указанных в настоящем пункте.

Копия приказа о прекращении полномочий члена комиссии, являющегося представителем Нотариальной палаты, не позднее двух рабочих дней со дня издания приказа направляется Главным управлением в Нотариальную палату.

Изменение персонального состава комиссии производится с соблюдением требований, предусмотренных настоящим Положением для формирования состава комиссии. При этом срок полномочий нового члена комиссии ограничивается сроком полномочий комиссии.

III. Порядок проведения экзамена

Экзамен проводится один раз в год.

Экзамен не проводится, если в срок, определенный для приема заявлений лиц, желающих пройти стажировку у нотариуса, их поступило не более числа должностей стажеров нотариусов, определенного решением Нотариальной палаты Ростовской области по согласованию с Главным управлением Министерства юстиции России по Ростовской области.

Место проведения экзамена – помещение Главного управления Минюста России по Ростовской области. 

Экзамен проводится в порядке тестирования. На проведение тестирования отводится не более 1,5 часов.

Перечень, состоящий из не менее 150 вопросов, включаемых в тестовое задание, определяется Нотариальной палатой.  

Перечень вопросов размещается на стенде в общедоступных местах в здании Нотариальной палаты Ростовской области, а также на официальном сайте нотариальной палаты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение двух рабочих дней со дня принятия решения о проведения экзамена в соответствии с п. 8 Порядка прохождения стажировки лицами, претендующими на должность нотариуса, утв. приказом Министерства юстиции России № 151 от 29 июня 2015 г.

Для проведения экзамена комиссией не ранее, чем за три дня до экзамена на основе вопросов, включенных в перечень, формируется не менее двух вариантов тестовых заданий, состоящих из 40 вопросов каждое, содержащих по три варианта ответа на каждый вопрос.

Экзаменационные листы с тестовыми заданиями изготавливаются на бумажном носителе в количестве, равном числу лиц, допущенных к экзамену, скрепляются подписями председателя и заместителя председателя комиссии, печатями и штампами Главного управления и Нотариальной палаты.

Комиссия обеспечивает недоступность тестовых заданий до дня экзамена.

Вопросы тестовых заданий формируются комиссией к каждому экзамену.

В помещении для проведения тестирования обеспечивается наличие питьевой воды, медицинской аптечки.

Лица, опоздавшие к началу экзамена, к сдаче не допускаются.

Перед началом экзамена секретарем комиссии проверяется явка лиц, допущенных к сдаче экзамена, проверяются подлинники документов, копии которых направлялись в Нотариальную палату Ростовской области по почте. При отсутствии подлинников документов такое лицо, желающее сдать экзамен, к сдаче не допускается.

Лицо, желающее сдать экзамен, перед началом экзамена представляет секретарю комиссии документ, удостоверяющий личность, получает у секретаря комиссии тестовое задание, листы для черновых записей, а также письменные принадлежности. 
В экзаменационном листе с тестовым заданием экзаменуемый указывает свои фамилию, имя, отчество, а по окончании проставляет собственноручную подпись. Экзаменационные листы с тестовым заданием помещаются в личное дело экзаменуемого.

Невостребованные ввиду неявки лиц, допущенных к экзамену, экзаменационные листы с тестовым заданием погашаются секретарем комиссии в присутствии членов комиссии.

До начала экзамена председатель комиссии информирует экзаменуемых о порядке проведения экзамена,  о сроке и способе ознакомления с результатом экзамена. 

При проведении экзамена запрещается пользоваться любыми средствами связи, переносными компьютерами, вести переговоры с другими экзаменуемыми.

При проведении тестирования нормативные правовые акты, инструктивные материалы, справочная или специальная литература не используются. 

Выходить за пределы помещения, в котором проводится экзамен, без сопровождения члена комиссии, не разрешается.

В случае нарушения указанных правил экзаменуемый отстраняется от дальнейшей сдачи экзамена, что фиксируется в протоколе.

По окончании времени, отведенного на проведение тестирования, секретарь комиссии собирает оформленные тестовые задания, а также листы для черновых записей.

Отметка тестируемого о правильном ответе производится в специально отведенных для этого графах любым удобным значком.  При наличии отметок в более чем одном поле ответа, при отсутствии отметки, при наличии исправлений, ответ признается неверным и не засчитывается.

В случае задержки сдачи оформленных тестовых заданий после объявления председателем комиссии об истечении времени, отведенного на подготовку, тестовое задание считается невыполненным.

Каждый правильный ответ оценивается в один балл. Максимальное количество баллов – 40.

Правильность ответов на вопросы тестов проверяется комиссией путем оглашения вопросов и ответов по каждому сданному экзаменационному листу с тестовым заданием и подсчета правильных ответов. Количество правильных ответов, заверяемое подписями всех членов комиссии, проставляется в конце текста экзаменационного листа с тестовым заданием. При определении результата экзамена черновые записи не учитываются.

Результаты сдачи экзамена фиксируются в протоколе.

Секретарь комиссии ведет протокол, в котором отражаются дата и место проведения экзамена; фамилии и инициалы присутствующих членов комиссии; фамилии, имена, отчества (при наличии) экзаменуемых, реквизиты документов, удостоверяющих личности экзаменуемых; варианты тестов (I, II и т.д.); ознакомление экзаменуемых с порядком проведения экзамена, время начала экзамена, время окончания тестирования; итоговые баллы экзаменуемых. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии.

Результаты сдачи экзамена сообщаются экзаменуемым в день проведения экзамена после подсчета комиссией итоговых баллов.

Информация о результатах сдачи экзамена размещается на официальном сайте нотариальной палаты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее двух рабочих дней после дня проведения экзамена.

Выписка из протокола о сдаче экзамена приобщается к личному делу экзаменуемого.

На должности стажеров зачисляются лица, набравшие наибольшее количество баллов по результатам сдачи экзамена.

Решение комиссии может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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